Anvandarhandbok

WEBTID / Plus / WEBsamordnaren

Registrera tid och material i BYGGsamordnaren via internet med mobil, surfplatta, dator el dyl

- Skapa projekt

- Se Dokument, Bilder och Ritningar
- Ladda upp Bilder och Dokument

- Skapa Egenkontroller

- Skapa Tidféringsrapport

- Skriva Dagbok

- Skapa Avvikelser

- Se Foretagsregistret

- Se Inventarier, vad finns hemma?

Och mycket mer!

Detta ar en tillaggsprodukt som inte ingar i BYGGsamordnaren!

Kom igang med WEBTID!

For dig som inte har kort WEBTID tidigare.

1. Loggain
2. Registrera Tid/Mtrl
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Skillnaden mellan WEBTID, WEBTID Plus och WEBsamordnaren

Alla tre produkter anvander sig av samma sak i botten; var web-server applikation bso WEBserver.

WEBTID

Ar tankt for de som framfor allt skall féra tid och material. Antingen pa sig sjélv, pa ndgon annan eller
pa ett arbetslag dar man sjalv ingar. Visserligen kan WEBTID mer dn s3, men grunden ar anda att latt
kunna fora tid och material.

Det finns ett stort antal personliga rattighetsinstallningar. Du som administratér kan darfor latt styra
vad varje WEBTID anvandare skall fa lov att géra i WEBTID.

For att logga in maste man finnas i personalregistret. Det du ser och gor handlar om dig.
For du tid pa ett arbetslag kommer alla fa samma typ av registrering: samma resurs, loneart, tid osv.

WEBTID Plus
WEBTID Plus ar en utékning av WEBTID och innehaller dven mojlighet att t ex:
skriva Dagbok, skapa Avvikelser och skapa WebDokument (t ex Egenkontroller).

Du viljer sjalv vilka WEBTID anvandare som skall bli WEBTID Plus anvandare.

WEBsamordnaren
Kan idag allt som WEBTID Plus kan, men kommer i framtiden att kunna dnnu mer. | WEBsamordnaren
kommer vi att ldgga in s@ mycket funktioner (fran BYGGsamordnaren) som vi bara orkar och hinner.

Daremot skiljer sig grundkonceptet sig lite mot WEBTID/Plus. Nar du loggar in i WEBsamordnaren sa
ar du inte en person i personalregistret, utan en BYGGsamordnaren anvandare.
Darfor kan du, precis som i BYGGsamordnaren:

e Foratid pa vem som helst.
e Seallas tider.
Du ser alltid allas forda tider och material.
e Se de projekt som du har rattigheter till.
e Anvanda dina projekturval: Alla och Egen.
e Se alla dokument (i de projekt du har rattigheter att se).

Om ni har kopt en bso WEBserver sa kan alla som har en inloggning i BYGGsamordnaren, logga in pa
WEBsamordnaren. Man kan inte képa WEBsamordnaren-licenser separat.
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WEBTID / Plus - anvindare
WEBTID och WEBTID Plus aktiveras separat fran BYGGsamordnaren.

Efter aktivering kan du dela ut licenser/inloggningar till personerna i BYGGsamordnarens

Personalregister.

Aktivera WEBTID

Administratorsrattigheter i BYGGsamordnaren kravs.

For att kunna lagga upp anvandare i WEBTID maste du forst aktivera WEBTID. Det gor du i

BYGGsamordnarens anvdandarhantering (Installningar — Anvandarhantering - Anvandarfunktioner) se

bild nedan.

Vid aktiveringen av WEBTID maste du kontakta BYGGsamverkan for att erhalla en aktiveringskod.

5| Anvandarhanteri ng.

Anvandarfunktioner w | Ires &1 ningear | | Stang

| Lagg till anvandare || Radera anvandare || Uppdatera
Antal anvandare: 3 \Anvianda natlicenser: 3 M
= o ]
wl| E| = o i g B 2
= = I = = I
glslel ol el 51 51 21T
Namn |2 8Bl =a| ™| 2|EL]| 5|4
=l 8l2l =] 2| 2| =] 2| £
2B 8|5 Tl B 5| 2
b} =] =
= 2
adm 1 ol [CIEIE
Martin Gustafsson 2 CIC ]
Stefan Gustafsson 3 o] o] [
Peter Segerdahl 4 [ .

Kopiera anvandarlistan till klippbordet

Andra antalet natlicenser

Uppgifter far anvindarens handhallna dator

Aktivera hantering av scannade fakturor

Aktivera omvand projektrattighet

Tvinga automatiskt projektrattigheter vid upplaggning av nya projekt

Kopiera BYGGsamordnarens databas
Kontrollera databasstrukturen

Radera projekt och databasposter
Maollstall flagga fér inloggningsstatus

Aktivering av WEBTID

Aktivering av WEBTID Plus
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Aktivera WEBTID Plus
WEBTID Plus aktiveras pa samma satt som WEBTID, men, du maste férst ha aktiverat WEBTID (se
” Aktivera WEBTID").

Vid aktiveringen av WEBTID Plus maste du kontakta BYGGsamverkan for att erhalla en
aktiveringskod.

] Anvandarhantering.

| Légg till anvandare || Radera anvandare | | Uppdatera | Anvandarfunktioner w | | Instéliningar | | Sténg
[Antal anvandare: 3 IAnvanda natlicenser: 3 M Kopiera anvandarlistan till klippbordet
Andra antalet natlicenser
2| 2| of B ,
al SfE] = e 2= & Uppgifter far anvindarens handhalina dator
gl Sl el el 5] =| &l T
) Dl== E = E 2 § £ Aktivera hantering av scannade fakturor
mlg| al T o
= § = -E‘“: i I Aktivera omvand projektrittighet
w
Tvinga automatiskt projektrattigheter vid upplaggning av nya projekt
adm 1 ol [RGB
|| Martin Gustafsson 2 L) - Kopiera BY GGsamordnarens databas
Stefan Gustafsson 3 [
Peter Segerdahl 4 == ] Kontrollera databasstrukturen

Radera projekt och databasposter
Nollstdll flagga for inloggningsstatus

Andra antalet WEBTID-anvandare (20st).

Aktivering av WEBTID Plus
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Ligga upp ny eller dndra pa befintlig WEBTID /Plus-anvindare

. B ' WEBTID - Installningar for Personal - Licenser: 20st WEBTID varav 10st WEBTID Plus @1
1. InneiBYGGsamordnaren, -
q| 5| 5|2 2| £l 8| 5 Stang
A . 5 8| e
valj: Register-Personal. = R HEE o
Inloggningsnamn Person-1D Losenord ,% ‘? =l E % E 58
= NAEEELEEE R
Lagg eventuellt upp ny personal. HHHHEEEE
w L% —
Anna Styre 1002 S44ysd OO0 O0ids
o Bjdrn Kasper 174-741 sqsbfg (1] L1
i Bjorn Anders Svensson 147-147 il i
2. Klicka pa WEBTID knappen. S Anders =l il L[]
. . . . Jessica Skoberg 1234 i 1]
Har ser du alla installningar Tohan Tak i ghdahn6645 Il 0
. . . Jans Jansson J¥ ) LIRS 11 B4
géllande respektive person for Kenk Finel i nr67677hrnft [ I
Kjell Birntoven KB
Krister H 1001 Rlimlimlin ]
WEBTID Martin Gustafsson MG |
Niklas Rutgersson 257-568
il Peter Segerdahl Ps bgbfdfgbdfq
Stefan Andersson SA
Stefan Gustafsson 5G | ]
Styrbjérn Andersson STA
test test test b665isdsghhb 1]
Tok Bjérn Hadgarsson TB
Torbjérn Nilsson ™ 1T 1]

Inloggningsnamnet
ar fornamn + mellanslag + efternamn.

Person-ID &r precis samma som i Personalregistret.

Losenordet anger du har. Losenord kravs for att kunna logga in i WEBTID.
Du kan endast lagga upp sa manga lésenord som du har WEBTID-licenser. Antal WEBTID-licenser star

hogst upp i fonstret.

WEBTID Plus

Satt ett kryss pa de personer som skall fa en WEBTID Plus licens.
Du maste forst ha angett ett I6senord.

Antal WEBTID Plus licenser star hégst upp i fonstret.

Administrator: Ikryssat far personen tillgang till installningssidan i WEBTID.

Fora tid pa andra: Innebar att personen kan féra tid antingen bara pa sig sjalv, eller pa sig sjalv och
andra. Man kan dock inte endast fora tid pa nagon annan. Se dven “Tvinga ej egen tid”.

Kan foras tid pa: Innebér att de som har rattigheter att féra tid pa andra &n enbart sig sjalv kommer
att kunna fora tid pa en person som ar markerad som “Kan féras tid pa”.
Det gar alltsa dven att fora tid pa personer som INTE &r WEBTID-anvéndare.

Skapa projekt: lkryssat ges personen mojlighet att i WEBTID skapa projekt, som alltsa &r samma
projekt som de i BYGGsamordnaren.

Se dokument/foton: Ikryssat ges personen mojlighet att i WEBTID se projektens dokument och
foton. Endast de dokument som i BYGGsamordnaren &r kategoriserade som WEBTID kommer att

synas.

Ladda upp foton: Ikryssat ges personen mdjlighet att i WEBTID ladda upp foton direkt till valt projekt.
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Se allas tider: Ger personen mdjlighet att se tid registrerat for alla personer, inte bara sin egen.
Tiderna ser man pa Projekt Infosidan i WEBTID.

Tvinga ej egen tid
Ger personen mojlighet att registrera tid pa annan person an sig sjalv, utan att krav pa att dven
registrera tid pa sig sjalv.
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Borja har

Grunden i att fora tid och material i WEBTID ar Lonearter och Resurser.

Innan ni borjar anvdnda WEBTID pa foretaget, se till att du noga har last igenom kapitlet
Lonearter och Resurser: Konsten att hantera I6nearter och resurser i WEBTID.
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Inloggning i WEBTID / Plus

Ga till din WEBTID via en internutforskare pa
dator/telefon/surfplatta el dyl.

Adressen till WEBTID kan vara olika beroende pa hur den har
installerats. Fraga din WEBTID-administrator/installator.

Pa inloggningssidan fyller du i de uppgifter som géller for din
WEBTID-inloggning. Se ” Lagga upp ny eller andra pa befintlig
WEBTID-anvandare” ovan.

Var noga med stora/sma bokstaver, det spelar roll.

Versionshistorik
Klickar du pa texten Versionshistorik sa visas en sida med
information om vad som ar dndrat mellan olika versioner.

Du har inte senaste versionen

Star det istdllet for Versionshistorik, att du inte har den
senaste versionen, sa betyder det att vi har slappt en ny
version som du annu inte har installerat. Du kan klicka pa den
texten for att se vad som ar nytt.

Foretag
Anvands av de som kor WEBTID mot flera foretag.

bso WEBTID v1.74

Person-1D

HF

Inloggningsnamn

Harrison Ford

L&senord

Firetag

Rebellions|

Versionshistorik

e Samverkan AB

For mer information se dokumentet ”Installation av WEBTID” och

dess kapitel "Samma WEBTID mot flera féretag”.

Inloggning i WEBsamordnaren

WEBsamordnaren loggar du in i pa samma stélle som WEBTID. Skillnaden ar att du anger ditt namn

och l6senord som du anvander for att logga in i BYGGsamordnaren (alltsa inte namn och l6senord

fran Personalregistret). Du behover inte ange nagot Person-ID.

Du maste ha ett I6senord i BYGGsamordnaren for att kunna logga in i WEBsamordnaren.
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Menyn

Efter inloggning kommer du till menyn. Hit kan man
alltid ta sig ifran alla sidor i WEBTID. Har finns
grundfunktionerna for WEBTID.

Menyn ser olika ut beroende pa vilka réttigheter
anvdéndaren har, hur du har stdllt in i
Systeminstdllningar och om du kér WEBTID, WEBTID+
eller WEBsamordnaren.

Registrera Tid/Material
For att fora tid, material och mil pa ett projekt enbart
for dig eller for dig + hela ditt arbetslag.

Rapport Tid/Mtrl
En oversikt pa din registrerade tid / material.

Projekthantering
Héar hanterar du dina projekt (arbetsordrar).

Dokument
Visa / ladda upp / ladda ner dokument, bilder och
ritningar. Skapa och redigera web-dokument.

Foretagsregister
Kunder, leverantérer mm. Visar grunduppgifter for

foretag, karta 6ver adressen, kontaktpersoner mm.

Inventarier
Visar en lista pa dina inventarier med information om
vad som finns hemma.

Dagbok
| princip allt i BYGGsamordnarens dagbok.

Kraver WEBTID Plus eller WEBsamordnaren.

Avvikelser

Skapa Avvikelser som sedan gar att registrera tid/mtrl
pa i "Ny Tid/Mtrl”.

Kraver WEBTID Plus eller WEBsamordnaren.

Spara Position
Sparar aktuellt datum, tid och GPS-position.

Endast WEBTID.
Aktiveras i Systeminstéallningar.

Personu ifter

bso WEBTID+
5 Registrera Tid/Mtrl
g Rapport Tid/Mtrl
dA Projekthantering
= Dokument/foton
T Foretagsregister
g INVENtarier
Dagbok
Avvikelser

Spara Position

" :
e < [l

4= Personuppgifter
[ .
3 Personalliggare

O

Systeminstallningar
Hjalp
Logga ut

Aktuell Position
16:42

Senast sparad Position

57.6681, 11.9350

150216 14:55
57.6426, 11.0427

WEBTID Plus v1.74

0 7 [ = ah [od [ [
S JEY iy g i a4 (B 1S |2
S2F bl LU = LRGS R FEA AL \,

WEBTID: Dina personliga uppgifter i BYGGsamordnaren. Du kan bade se och redigera dem.

WEBsamordnaren: Hela personalen samt deras uppgifter.
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Positionslista
En lista pa alla sparade positioner med dess datum och tid. Visar karta och adress.

Endast WEBsamordnaren.

Systeminstdllningar
Installningssidan for WEBTID.
Kraver WEBTID Administrators-rattighet.

WEBsamordnaren
Kraver att du ar administrator i BYGGsamordnaren.

Logga ut
Vilj Logga ut sa att ingen annan kan fora tid pa din enhet.
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Ny Tid/Material

Har registrerar du Tid,
material, mil o dyl for valt
projekt, enbart for dig
och/eller ditt arbetslag
(beroende pa rattigheter).

Grundférutsdttningar
Beroende pd dina
instéllningar i
Systeminstdéllningar sd ser

sidan olika ut.

Sd funkar det

Langst ner pa sidan visas en
tabell med det som du har
registrerat pa vald dag. Du
kan radera dina
registreringar fram till att de
har godkands i
BYGGsamordnaren.

Det som registreras har
kommer rakt in i
BYGGsamordnaren databas
pa respektive projekt.

| BYGGsamordnaren, se
Tider/Kostnader och
Tidféring.

| BYGGsamordnaren sa har
du mojlighet att
se/kontrollera/godkanna

all ford tid/mtrl i funktionen
"Ej Kontrollerad Tid/Mtrl”

som ligger i menyn Redigera.

g Reg. Tid/Mtrl

1st person: PS
| Visa Personlista |

Datum 2014-08-27 Onsdag ¥
Fran 07:00 v
Till 16:00 ¥
Projekt | 211_09_500 Balstavdgen v

ATA E0O1 : Tillkommande trappa ¥
Ldneart |01 Timldn ¥
Resurs 111 Snickare : tim ¥ | [tim

Aktivitet | 0001 Sammansatta byggde ¥ || STANDARD v
Lage 322 Vastra v
Antal | 1] J4 1| +4

Motering (max 127 tecken)

Registrera
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Personer
WEBTID
Nampnlistan visar aktiv personal i BYGGsamordnaren som ar markerade som “Kan foras tid pa”.

Du kan antingen fora tid bara pa dig sjalv, pa nagon annan eller pa dig sjalv och andra (ett arbetslag).
Allt beroende pa dina rattigheter.

Om du har rattigheten satt " Tvinga ej egen tid” sa finns du med i namnlistan. Vill du fora tid pa dig
sjalv, maste du forst vélja dig sjalv i listan.

Men, om du inte har den rattigheten satt, sa syns du inte i namnlistan. Du ar dock alltid vald. Du kan
inte ens valja bort dig sjalv med knappen [ Avmarkera alla ].

WEBTID kommer ihag vad du senaste valde.

WEBsamordnaren
Namnlistan visar aktiv personal i BYGGsamordnaren.

Du har mojlighet att fora tid pa vem som helst.

WEBTID & WEBsamordnaren
Endast resurser av typen EGENTID stddjer registrering for flera personer.

Valj i namnlistan de personer som du skall fora tid pa.

[ WEBsamordnaren samt WEBTID med "Tvinga ej egen tid”
kan du fritt valja vem eller vilka du vill fora tid/mtrl pa. Du maste alltsa inte fora tid pa dig sjalv.

Datum

Valj datum for den dag som du vill fora tid/mtrl pa.

Tabellen langst ner pa sidan, visar dina registreringar gjorda for vald dag.
Datumintervallet stdller du in i Systeminstallningar.

Frdan/Till
Start/slut-tid. Se Systeminstéllningar for att sla pa/av.

Projekt

Vilj i listan det projekt som du vill féra tid/mtrl pa. Senast valda projekt koms ihag.
Projekten visas i projektnummerordning.

Se Systeminstéllningar for att stalla in vilka projekt som visas (baserat pa projektstatus).

Du kan aven i BYGGsamordnarens WEBTID-installningar ange en urvalsstrang.

ATA/Avvikelser
Valj i listan den projekt-avvikelsen som du vill registrera tid eller material pa.
Se Systeminstéllningar for att sI& pd/av ATA.

Antal
Ange antal for vald resurs och/eller lIoneart.
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Resurs
Borja med att noga lasa kapitlet Lénearter och Resurser i slutet av handboken!

Vilj 6nskad resurs, t ex Tid, Material, Mil osv.
Om man vdljer bade en Resurs och Léneart, s mdste de vara av samma typ!
Se Systeminstéllningar for att sl pa/av val av Resurs.

Se Visa Resurser for mer information om vilka resurser som syns.

Loneart
Borja med att noga lasa kapitlet Lénearter och Resurser i slutet av handboken!

Vilj 6nskad l6neart.
Om man vdljer bade en Resurs och Léneart, sG mdste de vara av samma typ!
Se Systeminstallningar for att sla pa/av val av Loneart.

Aktivitet
Valj 6nskad aktivitet.
Se Systeminstallningar for att sla pa/av val av Aktivitet.

Det finns dven en installning for att automatiskt fa aktivitetens benamning kopierad till Noteringen.
Ar den paslagen, sa sker kopieringen efter att du ha klickat pa Registrera. Detta kan vara anviandbart i
rapporter i BYGGsamordnaren dar inte aktivitet visas men noteringen gor det.

Notering
Har kan du skriva en valfri notering, “dagboksanteckning” el dyl. Se dven Aktivitet ovan.
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Visa Resurser
Borja med att noga ldsa kapitlet Lénearter och Resurser i slutet av handboken!

Resurserna laggs upp och hanteras precis som vanligt i Resursregistret i BYGGsamordnaren.

Starta BYGGsamordnaren, valj menyn: Register — Resurser...

Det dr bara standardresurser som kan géras tillgéngliga for WEBTID.

For att resurserna skall visas i WEBTID maste de kategoriseras som "WEBTID” i BYGGsamordnaren.

Enklast &r att valja Visas i WEBTID ifran
menyn under knappen Funktioner.

Da visas ett fonster dar man kan vélja
vilka resurser som skall synas i

WEBTID.

Men det gar ocksa att for varje resurs manuellt kategorisera som WEBTID, genom att

o

Resurser . &
| standararesurser |
Sk YN [ unval ][ Funktioner |
Resnr Benamning Visa kolumner ivitet | Resurstyp | Kategori | ~
00011 Arbetstid utan apris Skapa ny resurs (Ctrl+ N EGENTID WEBTID =
0002 Arbetstid B Redigera vald resurs  (F21 EGENTID __ WESTID
0010 Kilometer EGEN wesD__ ||
0020 Slapkarra Redigera resurslista MASK WEBTID
{0021~ Sépdmatung 00000 | Redigera WEBTID Resurser L masc WEBTID
0040 Tipp brannbart MTRL WEBTID
0041 Tipp blandat T =TSO MTRL WEBTID
0100 Hamtat Beijer MTRL WEBTID
0101 Hamtat Ahisell LTI MTRL WEBTID
0200 UE Exportera resurser
0201 UE Rt
0202 UEE Kopiera resurser til
0203 UE PIat
0300 Hiaipmedel i
0301 Stalining snickeri g 1001 250.00 ASK WEBTID
0302 Stallning mur g 200 300.00 ASK
o311 =] 65 20000 ASK
031 Stensig bensin ™) 751 150,00 ASK
101 45795 traregel pm 121 MTRL WEBTID
101 45745 traregel pm X MTRL
AL im EEX 5010 EGENTID
am Armering 7] 4220 MTRL WEBTID
arm 10 0 kg i 4220 MTRL
am 12 2 kg X 4220 MTRL
am 16 5 kg : 4220 MTRL
am kg E 4220 MTRL
at Tippavgift, asorterat on 4004 4330 MTRL -
- . . __. . __.
Valj resurser sorn skall visas i WEBTID [
Resurser (=]
| StandardresurserL Sak oK
sak 1
Resursnr Enhet| Vald | - fabryt
Resnr 0001 Arbetstid tim Kategori | =~
l| | o011 Arbetstid utan apris tim - il
00011 Al 0002 Arbetstid El tim T 'WEBTID =
0002 ared | | 0010 Kilometer km WEBTID
0010 Kilogy| | 0020 Slapkarra st Markera alla WEBTID L
0020 Siaply| | 0021 Slapkirra tung st WEBTID
0021 Siap|l| | o040 Tipp brannbart st Avmarkera alla WEBTID
0040 Tipg| | | 0041 Tipp blandat st WEBTID
0041 Tipp||| | 0100 Hamtat Beijer st WEBTID
0100 Hamj | | 0101 Hamtat Ahisell WEBTID
0101 Ham{| | 0200 UE 'WEBTID
0200 UE 0201 UE Rar
0201 UER | |0202 UEE L]
0202 UE 0203 UE PIAt []
0203 UE AN | 0300 Hidlpmede!
0300 Hjalf | | 0301 Stallning snickeri bdag
0301 Stall 0302 Stallning mur bdag | [] WEBTID
0302 St 0310 bdag | []
0310 Betgl | 0311 Stensdg bensin bdag
0311 Stenfl| | 1010 45795 traregel Ipm
1010 45=4 | 1011 45745 traregel Ipm L] WEBTID
1011 454 | | AL Arbetsledning tim L]
AL Arbei| | arm Armering kg
arm Armf| [arm 10 Armering d=10 kg WEBTID
arm 10 Amfl| | arm 12 Armering d=12 kg L]
arm 12 Armfy| | arm 16 Armering d=16 kg L]
arm 16 Armfi| | arm B Armering d=8 kg
ams Armf| [ avf Tippavgift, osorterat ton
avf Tippl)| | b Betong m3 L] il -
hhe [ — - 1
\

valja “Redigera vald resurs” fran menyn under knappen ”Funktioner”.

Sorteringen i WEBTID (websidan) gors efter resursnumret.
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Registrera
Nér du har fyllt i dina uppgifter sa trycker du pa knappen [ Registrera ].

Om registreringen gick bra sa laggs det upp en ny rad i tabellen langst ner.

I Registrera |

Reg. Av: Peter Segerdahl 2014-08-27 totalt denna veckan: 40h
[ 575 1 O — - —

Antal Loneart Resurs

PS Peter Segerdahl|211_0%_500 Balstavigen 4 Timl&n {tim) |Mantimmar E1l
PS Peter Segerdahl|2171_09_253 RAKETPINMESTIGEN |2 Timldn ttim) |Mantimmar

211_09_256 Johannesspiken 1 Slapkarra
211_09_258 lohannesspiken 1 Servicehil
PS Peter Segerdahl|{211_09_256 lohannesspiken 2 Timlgn (tim)|Betongaretare
211_09_251 Balstavdgen 8 45X70 VAGGREGEL L=2700

Kompakt Wy

Tabell visar allt som pa valt datum ar registrerat av (inte nédvandigtvis pa) den inloggade personen.

Har du valt att fora tid pa bade dig och ditt arbetslag, sa ser du dven den tiden du har fort pa
arbetslaget.

Viljer du ett annat datum sa kommer listan att visa tid och material registrerat for det datumet
istallet.

Radera
Valj de rader som du vill radera och klicka sedan pa [ Radera ].
Du kan endast radera rader som dnnu inte dr kontrollerade i BYGGsamordnaren.

Andra

Vilj den raden som du vill radera och klicka sedan p& [ Andra ]. Raden lises da in till sidan.

Gor dina andringar och klicka sedan p& [ Spara Andring ] for att spara eller klicka pa [ Avbryt ] for att
avbryta andringen.

Det gar inte att dndra registrerad dag. Behover du dndra pa dag maste du radera raden och goéra en
ny registrering pa ratt dag.

Du kan endast andra rader som annu inte ar kontrollerade i BYGGsamordnaren.

WEBsamordnaren
Visar vad som &r registrerat pa och av alla personer den valda dagen.

Informationen dr nu direkt tillgénglig i BYGGsamordnaren
(t ex i Tider/Kostnader) och Fakturaunderlag kan skapas!
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Tid/Mtrl-Rapport
Visar tid och material for vald period och projekt.
Du kan bade e-posta och skriva ut rapporten.

Datum

Fr 140801
L& 140802
56 140803
Ma 140804
Ma 140804
Ti 140805
On 140806
To 140807
Fr 140808
L6 140809
S6 140810
M3 140811
Ti 140812
Ti 140812
Ti 140812
Ti 140812
On 140813
On 140813
To 140814
To 140814
Fr 140815
L8 140816
$6 140817
M4 140818
Ti 140819
Ti 140819
On 140820
To 140821
Fr 140822
L& 140823
SO 140824
M3 140825
Ti 140826
On 140827
To 140828
Fr 140829
L6 140830
S6 140831

Reg
PS Peter Segerdahl

PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl

PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl

PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl

PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl

PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl

PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl

PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl
PS Peter Segerdahl

Projekt
211_09_253 RAKETPINNESTIGEN

212_013 Naturhistoriska

211_09_253 RAKETPINNESTIGEN
211.09_253 RAKETPINNESTIGEN
211_09_253 RAKETPINNESTIGEN
211_09_253 RAKETPINNESTIGEN
211_09_253 RAKETPINNESTIGEN

211_09_253 RAKETPINNESTIGEN
12004 Gustafssons garage
12004 Gustafssons garage
12004 Gustafssons garage
12004 Gustafssons garage
12004 Gustafssons garage
12004 Gustafssons garage
12002 Klaras Kok

12002 Klaras Kok

12002 Klaras Kok

211_09_251 Balstavagen
211.09_251 Balstavagen
211_09_255 Plantronics
211_09_251 Balstavagen
211_09_251 Balstavagen
211_09_2517 Balstavagen

211_09_251 Balstavagen
211_09_251 Balstavagen
211_09_251 Balstavagen
211_09_251 Balstavagen
211_09_251 Balstavagen

Antal Loneart

8

@ @ - o @ - o R Y @ @ @ o

@ o m o

Timldn (tim)

Timlon (tim)
Timl6n (tim)
Timldn (tim)
Timldn (tim)
Timldn (tim)

Timldn (tim)
Timlon (tim)
Timlon (tim)
Timln (tim)

Milersattning (mil)
Timldn (tim)

Timldn (tim)
Timldn (tim)

Timldn (tim)
Timldn (tim)

Timldn (tim)
Timldn (tim)
Timldn (tim)

Timlén (tim)
Timlén (tim)
Timl6n (tim)
Timlon (tim)
Timldn (tim)

Resurs
Mantimmar

BADRUMSSKAP 9 650 TRA VIT TVILLING
Mantimmar
Mantimmar
Mantimmar
Mantimmar
Mantimmar

Mantimmar
Mantimmar
Mantimmar
Mantimmar
Servicebil

ARMATURKAPA
Snickare
Mantimmar

Mantimmar
Mantimmar
Tippavgift

Mantimmar
Mantimmar
Mantimmar

Mantimmar
Mantimmar
Mantimmar
Mantimmar
Mantimmar

Notering

Tagit fran lager

Uppséttning av skap

Reg. Av
PS, Peter Segerdahl

700216, Stefan Gustafsson
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl

PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl

PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
#3, Stefan Gustafsson
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl

PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl
PS, Peter Segerdahl

ATA

E9
ES

El
El

El

E1

E1

Milersattning (mil) 63
Timlon (tim) 168

Forvantad tid
168

Reg tid (tim)
168

Skriv ut E-posta

Under tabellen visas Lonearterna delsummerade samt totalt registrerad tid.
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Installningar

Person(er) Person(er)
Lotta Carlsson
Om du har rattighet att ”Se allas tid”, antingen via satt Martin Gustafsson
rattighet i BYGGsamordnaren, eller att du ar inloggad som M_'kHE| Vestin
WEBsamordnaren, sa kan du vélja vilkas tid du vill se. NIH?S Rutgersson
Patrik Andersson

L1 all persenal

Fran/Till
Vilj period genom att ange Fran och Till datum (ar, manad, dag).

Projekt
Vilj ett specifikt projekt, eller alla projekt. Valet “Alla projekt” ligger 6verst i listan.

Mtrl/Mask/UE
Kryssa i ”Visa dven (allt) Mtrl/Mask/UE” om du dven vill se sddana registrerade rader.
Alla sadana rader kommer att visas, oavsett vem som registrerade dem.

Detaljerad
Ikryssad visas mer information i tabellen. T ex ”Registrerad av”.

Alla Dagar
Visar alla dagar inom perioden. Oavsett om nagot ar registrerat.

Radera
Kryssa i "Tillat borttagning av rader” om du vill kunna radera rader.
Endast rader som i BYGGsamordnaren inte annu ar kontrollerade, kan raderas.

E-Posta

Du kan e-posta rapporten i pdf-format till valfri mottagare.

Kraver att:

* din e-post adress ar installd i Personalregistret.

* e-post-instéllningarna ar gjorda fér WEBTID i Systeminstallningar.

* endast en person ar vald.

SKkriv ut
Tar dig till en utskriftsvanlig sida. For att komma tillbaka trycker du pa weblasarens tillbaka-knapp.
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Projektlista
Klicka pa onskat projekt for att
Oppna det.

| WEBTID visas endast de
projekt med projektstatus
angivna pa Systeminstéllningar.

| WEBsamordnaren visas de

projekt som du har rattighet till.

Nytt
Om du har rattigheter till det sa
kan du skapa nya projekt.

Urval

Ange text att soka efter och
klicka pa forstoringsglaset.
Soéken sker i nummer-
kolumnen.

WEBsamordnaren

Visar de projekt som motsvarar
ditt urval (i BYGGsamordnaren).
Du kan vélja mellan urvalen Alla
och Egen.

Sortering

g Projekthantering

| Nyt '|

Urval

=

klicka i listan for att Gppna projektet

Nummer Beskrivning

211_09_251
211_09_253
211_09_254
211_09_255
211_09_256
211_09_265
211_09_266
211_09_751
211.09_754
212_09_001
212_09_003
212_09_005
212_09_006
212_09_007
212_09_008
212_09_009

Balstavagen
RAEETPIMNMESTIGEM
Svenska prevex
Plantronics
lohannesspiken
Raketpinnestigen 3
Caroenter
Lallervagen
Hullerstrém

kKalle Svensson
Venerdd

Jet Sisjdn

Ardd

Villa villerkulla

Eva

Misses garage

Projekten visas i projektnummerordning. Genom att klicka pa kolumnrubrikerna kan du valja att t ex

sortera pa Beskrivning istéllet.
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Projektinfo

]
Denna sida har manga uppgifter: {:\ - Pro_jekt— | hf{j
1. Visa en delmangd om valt projekt.
2. Redigera vissa uppgifter pa projektet. Redigera
3. Se och skapa Klarmarkeringar.
4. Skicka e-post och ringa upp kontakter. 21109 251
5. Se karta Oover adressen.

Hur kommer jag dit?

Balstavdgen

Ifran Projektlistan genom att trycka pa dnskat projekt. Idrottsgatan 2

Visar en delmangd

Informationen motsvarar en delmangd av det som visas i

BYGGsamordnaren for projektet.

28197
Ballingslév

Visa pa Karta

Overst star projektnumret, namnet och adressen.

Karta

Klicka pa knappen [ Visa Karta ] for att fa se adressen pa en karta.

Klarmarkering

Visar alla dina klarmarkeringar
for projektet. Du kan alltsa gora
flera.

Dessa syns dven i
BYGGsamordnaren (i projektets
hédndelser).

WEBsamordnaren
visar allas klarmarkeringar.

Aktivitet

Viljer du en aktivitet sa kopieras
den texten automatiskt till
klarmarkeringens beskrivning.

Klarmarkeringar

m 1403135 Peter Segerdahl, Demantering : Lekstugan bakom gula huset,
m 140808 Peter Segerdahl, Yttervaggar

Ny Klarmarkering

Datum 2014-08-27 Onsdag v

Aktivitet | PROJEKT ¥ || 5STAMDARD v
Beskrivning

| Skapa
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Kontakt
Har star typ, namn, mobilnummer och foretag
for samtliga kontakter i projektet.

Klickar du pa namnet sa far du majlighet att
skicka en e-post till personen.

Klickar du pa telefonnumret sa far du
mojlighet att ringa upp personen.

Ovriga uppgifter

Har star Bestallarens projektnummer,
referens. Forsakringsnummer, skadenummer,
fastighetsbeteckning mm.

Beskrivning
Projektbeskrivningen

Instruktion frdan Kund
Instruktionen till kund.

Instruktion till Arbetare
Instruktion till personen(erna) som skall
utfora arbetet.

Redigera projekt

Kontakter

Bestillare
hartin Gustafsson, Byggsamverkan
031 20 00 26

Ovriga Uppgifter

Best. pro: BAL-94-47180
Best. ref.. 4rne

Fars.nr.: FM-5CA-72339023
Skadenr: Skada-32
Fast.Bet: Bet 2233

Beskrivning
Ak dit och bygg stallning vastra fasaden.

Instruktion fran Kund

Matet skall vara grint.
Huset skall vara blatt.

Instruktion till Arbetare

Anvand hjalm.

Sakra stegen.

Gldm inte att fylla i Egenkontrollerna!

Hogst upp Projektinfosidan finns en knapp som det star [ Redigera Projekt ] pa. Trycker du pa den sa
kommer du till en sida som ger dig mojlighet att andra pa vissa uppgifter i projektet. T ex Adress,
Beskrivning o dyl.

Tryck pa [ Spara ] for att spara din forandring av projektet. Gick det bra som kommer du tillbaka till
Projektinfosidan.
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Skapa Projekt / Arbetsorder
Nytt projekt (arbetsorder) skapar du i Nytt Projekt.

Hur kommer jag dit?
Via Projektlistan

Grundforutsittningar
For att kunna skapa ett projekt maste du ha skapat projektserier i BYGGsamordnaren, samt valt
minst en av dem i Systeminstéllningar. Du maste dven ha rattigheter att skapa projekt.

Sa funkar det
Projektets nummer kommer automatiskt att genereras baserat pa vald projektserie. Projektserien
kan aven forvalja och satta ett antal varden.

Projektserie
Vilj, ur listan med projektserier, vilken serie som skall anvandas for skapandet av projektet.

Projektnamn
Ange 6nskat namn pa projektet.

Adress, Postnummer, Ort
Inga konstigheter...

Bestdllare Namn
Ange namnet pa bestallaren i formatet: “Férnamn Efternamn”.

Bestdllare Mobil
Ange bestallarens mobiltelefonnummer.

Bestillare Foretag
Ange bestiéllarens foretag.

Beskrivning
Har kan du ange en projektbeskrivning.

Instruktion fran Kund
Har anger du instruktioner fran kunden.

Instruktion till Arbetare
Har kan du ange en instruktion till personen(erna) som skall utféra arbetet.

[ Spara |
Klicka pa [ Spara ] nar du vill spara projektet. Gick det bra kommer projektet att visas i Projektinfo.
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Dokument, Ritningar & Bilder

Visar listor pa dokument, bilder, ritningar och web-dokument.

| BYGGsamordnaren styr du vilka dokument och ritningar som skall synas genom att vélja ett eller
flera dokument och sedan hogerklicka pa dem och vélja ”Visas i WEBTID”.

g Do kument
Projekt
| 12004 Gustafssons garage T
(A
|__- sk =
'® Dokument
- Ritningar
' Bilder/Foton
" Web (Egenkontroll, Arbetsmiljdplan m fl)
Dokument
tryck pa énskad rad fir att Gppna dokumentet
Grupp Rubrik, Beskrivning Typ Nr
Brewv ang markarbeten, Standardbrey doc 24
sammanstallningar Avv.sammanst, offererad o avtalad kostnad doc 25
Prognos {Slutkostnadsrognos med underlag fran xls 26
avvikelser)
Brev Ang lassystem, Standardbrev doc 27
Debiteringsunderlag (Awstdmning lépande rakning) doc 28
Brev Ang trafikomliggning, Standardbrev doc 29
Kontroll och provning Bergschakt, Egenkontroll doc 30
Debiteringsunderlag (Awstdmning lépande rakning) doc 32
Prognos (Resultatprognos) xls 33
Sammanstallningar Sammanstalining generell doc 34
Sammanstallningar Sammanstilining generell_2 doc 35
Brev Ang markarbeten, Standardbrey doc 36
Inkéip Ang lassystem, Offertfarfragan doc 37
Sammanstaliningar Avv.sammanst. offererad o avialad kostnad doc 38

WEBsamordnaren
Visar alla dokument och ritningar oavsett kategori.
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Visa dokument/ritning/bild
Klicka var som helst pa raden for att se det dokumentet/ritningen/bilden/web-dokumentet.
Beroende pa weblasare, mobil enhet osv sa visas det pa lite olika satt.

Om du klickar pa rubrikerna sa sorteras listan om baserad pa den rubriken.
Forvalt sorteras listan enligt Nr (samma som Byggsamordnaren).

Ladda Upp dokument
Pa de flesta enheter (datorer, mobiler, surfplattor) kan du dven ladda upp dokument till
BYGGsamordnarens dokumenthantering. Klicka pa Ladda upp, satt rubrik och vilj fil(er) pa din enhet.

Just apple har dock spéarrat sina mobila enheter (telefoner och surfplattor) till att endast stddja
uppladdning av bilder (vilket ar mer |lampligt att géra under valet “Bilder”). Men de flesta 6vriga
tillverkare av telefoner/surfplattor stodjer saklart dven uppladdning av dokument mm.
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Bilder

) Dokument
) Ritningar
® Bilder/Faton

) Web (Egenkontroller mm)

Bilder/Foton
Ladda upp Bilder

klicks p& dnskad rad for att Gppna bilden
Beskrivning

hagel | tak

Gavel

PICTOL06

Fallen entresolbalk

lcaby ny

lcab 2

700216_20120626_192023

Typ
iPg
jrg
jPg
irg
irg

ipg

ipg

Plats

Bilder\2004-01\PICTO158.JPG
Bilder,2004-124PICTO267.JPG
Bilder,2006-08\PICTO406.JPG
Bilder\2010-08\PICTO715.JPG

Bilder\WEBTIDN2012-
04\PS_355736491.027622.jpg

Bilder\\WWEBTIDN2012-
04\PS_355736586.371624.jpg

Bilder\WEBTID\2012-
0MT700216_20120626_192023,)pg

Har du rattigheter, sa kan du ladda upp bilder till projektet genom att trycka “Ladda upp Bilder”.

Vissa mobila operativsystem har dock begransat mojligheten att ladda upp filer, t ex i0S < v6 och
Windows Phone. Pa iOS < v6 finns det just nu (2012-06) en bakvag genom att anvanda en alternativ
weblasare, iCab (som kostar nagra tior pa appstore). iCab ger bara mojlighet att ladda upp en fil i
taget. Vi haller pa att undersdka om det finns en liknande 16sning fér Windows Phone. Annars far vi

hoppas att Microsoft I6ser problemet i nasta uppgradering av Windows Phone.

WEBsamordnaren

Har alltid rattighet att ladda upp bilder.
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Web-dokument
Kraver WEBTID Plus

) Dokument

O Ritningar

() Bilder/Fatan

® web (Egenkontroller mm)

Web-Dokument-Mallar

vEl énskad mall ur listan

Brandsyn ¥

Nytt web-dokument

Web-Dokument

klicka pa dnskad rad for att Gppna web-dokumentet

Beskrivning Typ Plats

TITEL, Egenkontroll hitrn Web\TITELSZ.htrm

Flik 4 egenkontroll TIE mineralull htm Web'\Flik 4 egenkontrall TIB
med fall, Egenkontroll mineralull med fallg3.htm

Valj forst mall och tryck sedan pa [ Nytt web-dokument ] for att skapa och redigera ett web-
dokument. Dokumentet kan dven ses, men inte redigeras i BYGGsamordnarens dokumenthantering.

For mycket mer information, se kapitlet i slutet av handboken: Skapa Dokument i WEBTID.
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Spara Position

| WEBTID / WEBTID Plus (ej WEBsamordnaren) kan du spara din position genom att klicka pa ”Spara
Position”. Tillsammans med positionen sparas ditt personid, datum och tid.

| WEBsamordnaren kan man se allas sparade positioner.

Mojligheten att kunna spara position satts i Systeminstallningar.

Det kravs dven att WEBTID-anvandarna svarar JA/Tillat pa fragan om att fa spara positionen. Fragan
kommer upp 1-2 ganger efter inloggning (sedan koms den ihag), fér varje ny version av WEBTID.

Pa vissa operativsystem och internet-utforskare maste man dven aktivera att internet-utforskaren
ens skall fa stalla fragan.

P& iOS / Safari gor man detta i:

Instdllningar — Platstjénster: Pa (1)

Pd samma sida: Safari: Pa (1)
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Personuppgifter

WEBTID

Dina personliga uppgifter i BYGGsamordnaren. Du kan bade se och redigera dem.
WEBsamordnaren

Visar forst en lista med hela personalen samt deras uppgifter. Klicka pa valfri person och du ser och

redigera dess uppgifter.

Personuppgifter

For anhdoriglista etc.

Namn
Adress
Postnr
Ort
Land

- Nationalitet
Telefon faretag
Mobiltel foretag
Telefon privat
Mobil privat
Telefon 2
E-post arbete
E-post privat
Narm. anhorig
Rel med anhorig
Tel. anhérig
Narm. anh. 2
Rel med anh. 2
Tel. anhérig 2
Narm. anh. 2
Rel med anh. 3

Tel. anhérig 3

IIHarrison Ford

lHolIywood Boulevard

11111

gLos Angeles

UsA

lAmerican

171111 111 11

22222 222 22

33333 33 333

'9.999 9999 99

|

[harrison.ford@stanNars.com

{harrison.ford@indiana.com

I
ilCaIista Flockhart

[ 2
iMarned

/55 55 5555 55

{Princess Leia

llmaginary wife

166 666 666 66

[Sean Connery

lDad

[
{007 007 007 007
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Foretagsregister

Visar en lista pa BYGGsamordnarens foretagsregister.

g Foretagsregister
Urval
- alla kategorier -- ¥
(A

|
tryck p&: firetag ot for att visa info. telefon fér att ringa.

Fdretag Ort Telefon

AB Taby Las TABY 08-758 36 00
Ahlguist & Co Arkitekter AB STOCKHOLM 08-723 0170
Ambaolt Smide AB HAGERSTEM 08-18 74 35
Arkitektkopia AB EROMMA 08-50607000
Arlanda Bygg & Golvbeldggningar AR UPPLAMNDS WASEY 02-590 303 31
ATA-Bygg och Markprodukter AB SUNDBYBERG 08-98 80 70
au arkitektur STOCKHOLM 08-664 49 86
Backlunds Elservice AB DAMDERYD 08-622 30 00
Barkarby Elinstall. AB JARFALLA 08-36 03 10
Beijer Byggmaterial 4B Wa Frélunda

BLP arkitekter AB STOCKHOLM 08-702 80 70
Bn Mahlaran | actrmaclkinar AR SOl ERITI IR A No-QF 82 SN b

Urval och Sok
Ger dig mojlighet att gora urval pa samt genom att ange en sokstrang och trycka pa sok-ikonen (den
soker pa Foretagsnamn och Ort).

Sortera
Klickar du i kolumnrubrikerna sorteras listan om baserad pa vald kolumn.

Ring
Anvander du en enhet som kan ringa och klickar pa ett telefonnummer i listan, sa ringer den upp det
numret.
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ForetagsInfo
Klicka pa foretagsnamnet eller Orten i foretagslistan, sa 6ppnas en ny sida med information om
foretaget och dess kontaktpersoner mm.

Klickar du pa ett personnamn i Kontaktperson-listan sa skapas en e-post till den personen.

Klickar du pa ett telefonnummer sa ringer din enhet upp (om du har en enhet som kan ringa dvs).

g ™ Foretagsinfo

Lewkundnr 1123232

Féretag |B}fgg5 amverkan

Besdksadress |A5kim5 verkstadsvag 34

|
|
|
Pastnr 1436 34 |
|
|
|

ort Askim
Telefon (03120 00 26
Telefon 2 |

‘ Visa pa Karta |

tryck pd namn f&r e-post nummer fér att ringa.

Kontaktperson Tel.nr Mobil
Martin Gustafsson 03120026
Stefan Gustafsson 08 703 95 20
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Inventarier
Visar en lista pa dina inventarier med information om vad som finns hemma.

g |nventarier

Urval

’ -- Alla kategorier -- ¥ :

“ ok.. l S

Markning Benamning Fabrikat Tillgangliga

< Bruksvisp Festo RW 1000 1

1 Bruksvisp Hitachi D13 22

2 Bygglaser (prisma) Hilti PM 24 12

3 Hantverkarstallning (alu) 4 m 3

6 Kap o gersag DeWalt DW708 17

5 Kap o gersag DeWalt DW707 1

8 Skruvdragare batteri Hitachi WBVA2 31

7 Vibroplatta 140 kg Dynapac 2
Urval och Sék

Filtrera listan med inventarier med hjalp av kategori-urval och sékrutan.
Sok gors i kolumnerna: Benamning, Fabrikat och Modell.

Sortera
Sortera listan genom att klicka pa kolumnrubrikerna (alla utom Tillgangliga).
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Positionslista
| WEBsamordnaren kan du se en lista pa alla sparade GPS-positioner. Du kan gora urval pa Person
och datum. Klickar du pa en rad i listan visas positionen pa en karta med uppslagen adress.

A Positionslista

Person

Alla H
Fran

2010 B 09 B 25 B

Till

2012 |10 [-] 25 ]

kligka i listan fér att visa pa Karta

Person Datum och Tid Position
Krister H 2011-11-24 07:07:50 59.333302, 15.049999
Anna Syren 2011-12-05 15:39:34 59.306094314999996, 17 9828516
Stefan Gustafsson 2012-08-29 08:59:12 59516701, 17.25
Stefan Gustafsson 2012-08-29 08:59:31 £9.516701, 17.25
Stefan Gustafssaon 2012-09-14 13:48:47 59349998, 17.9167
Johan Takab 2011-08-16 21:34:54 57.69934844, 11.63446176
Johan Takab 2011-08-16 21:34:58 57.69934844, 11.634461786
Peter Segerdahl 2011-06-29 16:09:24 576423501775, 11.9422992125
Peter Segerdahl 2011-06-29 16:13:59 576423501775, 11.9422992125
Peter Segerdahl 2011-07-01 12:24:58 576387386, 11.9492322
Peter Segerdahl 2011-09-13 11:29:34 57.64250189999999, 11.942619266666665
Peter Segerdahl 2011-11-23 10:05:42 57.69698099999999, 11.986383
Peter Segerdahl 2012-10-16 12:36:07 57.642676676675596, 11.942764053523986
Peter Segerdahl 2012-10-19 17:19:30 57.6426778068947, 11.94276085815593
Peter Segerdahl 2012-10-23 17:45:02 57.669320551597816, 11.90079993419967
Askims Verkstadsvig 3, 436 34 Askim, Sverige
(¢ ») e
v FORMULE £ August Barks gata 2 _é
] Géteborg Syd F b
[
a Ambrotatet Safma
& ?
i Askims Verkstadsvig
(-] 5, PR R Stora Avigen g st
M S, 3
"59._.,, % @
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Dagbok / web-Dagboken

| WEBTID Plus och
WEBsamordnaren har du tillgéng
till dagboken (aven kallad web-
dagboken).

Har kan du gbra nastan allt som
du kan gora i BYGGsamordnarens
dagboksmodul.

T ex: Lasa, Skapa nytt, Andra p3,
Radera, Ladda upp bilder, Skriva
ut, E-posta mm.

Se BYGGsamordnarens inbyggda
hjalp och/eller utskrivha manual
for generell information om hur
Dagboken fungerar.

Qirt
Bromma 1

Foratag

BSY Schakt och bygg AB

-

3":_24-." nr Progektnamin Angvar g arbats
BETE4 Gustafssons garage
Vadernoteringar
Tidpunkt Vadartyp my's ‘: Motaring
LOEDD w || Maolning w1 sl 5 W
kL1400 L*) Snd L) & L) & L)
My Wader-rad
MErvarande arbetsstyrks
Banamning Egna LE Motaring
Snickare | we (|1 2
Delsurmrmor |1 z Totslsurmmma: 3

My Marvarande-rad

Arbeten (PEbérzde Pigiende Firdigs)

Banamining Stabusz

Mataring

16 Wagar / planer Pigiende

My Arbeten-rad
&ovikelser, Stérningar. Hinder, Andringar, TilEggsarbeten

M.

E4

Motaring
Rubrik: Rdrarbeten extra utslagsback

Beskrivning: Extra anslutningspunkt for vatten och
med tillkerrmande utslagsback

-- Ingen avvikelze 3rveld -- we || My Awvvikelse-rad

Direktiv. Anmalningar, Mottagna ritningar. Noteringar

Tor @v handals Till F Erdn A
wr v nandalsa JSFran /b

My Direktiv-rad
Kontrall och provning (Egenkeontrell besiktningar etc)
“atagor Motaring
Garantibesiktning W
My Kontroll-rad

Crvriga noteringar
Blzb blzb blab_

My Moterings-rad

Bilder
Rubrik Lank

Genomagéing i gohvet

Datum
Torsdag 2003-01

=dara

.1
g
il
i

aviepp i samband

Hotaring

2003-01PICTOZET PG

B
My Bild
Platzchef Bestillzre [ Kontrollant
lAuto Man Sir Valliant

L
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Jdamfért med BYGGsamordnaren
Forutom att utseendet skiljer sig lite och att nagra sma funktioner saknas, sa ar den stora skillnaden
just att det inte ar ett Windowsprogram utan en internetsida. Det innebar i praktiken t ex att:

e Har du sidan uppe en langre tid sa kommer den att tappa kontakten. Om du inte har tryckt
pa [Spara] sa blir du av med dina andringar.

e Det du viljer/skriver sparas inte |6pande i databasen (som det gor i BYGGsamordnaren). Du
maste sjalv trycka pa knappen [Spara] for att lagra dina andringar.

e Spara anropas automatisk nar du trycker pa:
Ny xx-rad, byter blad, skriver ut eller véljer att e-posta.

e Spara anropas INTE om du véljer att ga tillbaka eller ga till menyn. Det hanteras som om du
vill avbryta.

Telefon, surfplatta, dator?
Dagboken &r relativt utrymmeskravande. Aven om det med lite god vila &r fullt méjligt att hantera
den via skdrmen pa en (stérre) smartphone, sa ar den mer lampad for surfplatta och/eller dator.

Ny Rad
Under varje avdelning (Vadernoteringar, Narvarande arbetsstyrka, Arbeten osv) finns en knapp som
skapar en ny rad for respektive avdelning. T ex [Ny Vader-rad], [Ny Narvarande-rad] osv.

Efter att raden har skapats sa kan den redigeras. Oftast valjer du fardiga varden snabbt och enkelt ur
en lista men i t ex noteringsfaltet kan du fritt skriva text pa valfritt antal rader.

Radera rader
Vill du radera en eller flera rader sa satt forst ett kryss pa de raderna. Sedan klickar du pa
[Radera markerade rader]

Ndirvarande arbetsstyrka
Summorna raknas ut nar du antingen: e-postar, skriver ut, byter blad eller véljer ny rad nagonstans i
dagboken.

Nytt blad
Om du skapar ett nytt blad nar du redan har minst ett blad, sa kommer ett antal saker kopieras éver
till det nya bladet fran det bladet som var framme nar du tryckte pa Nytt Blad.

Ny Bild
Har kan du ladda upp bilder till dagboken.

Vissa mobila enheter har begrasningar for att ladda upp filer.
For mer information, se: Dokument — Ladda upp Bilder.
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Avvikelser

| WEBTID Plus och WEBsamordnaren | I IEat Gttt
. ° .
har du tillgang Avvikelser.
Projekt
. . . 12004 Gustafssons garage E|
Har kan du lagga upp nya avvikelser
. ° . . . .
samt titta pa och redigera befintliga. el
Direkt efter att du har skapat en B ———
. o . e Nr I/E Rubri Typ Upprattad
aVVIkelse Saar det mojllgt att 1 Extern Nedtagning av trad Gvrig tomtyta Tillaggs/andringsarbete 2002-06-17
. . o 2 Extern Extra markarbeten fér gangvag entre Tillaggs/andringsarbete 2002-06-17
regIStre ra tld/mtrl pa den 3 Extern Annan utformning av portar Tillaggs/andringsarbete 2003-02-10
R H ” 4 Extern Rorarbeten extra utslagsback Tillaggs/andringsarbete 2003-02-10
i Ny Tid/Mtrl”. ; d e
5 Extern Flyttning av fonster rum 216 Tillaggs/andringsarbete 2001-11-15
] Extern Kollision mellan rér och vent Tillaggs/andringsarbete 1999-11-23
. . .. 7 Extern Nytt golvmaterial Tillaggs/andringsarbete 1999-11-23
I AVVI kelsel ISta no ppna r d u 8 Extern Byte av stupror Tillaggs/andringsarbete 2000-11-20
H . ] ] Extern Nya snorasskydd Tillaggs/andringsarbete 2009-10-02
aVV|ke|5en genom att kl ICka pa 10 Extern Andrat utforande av takfot over entre Tillaggs/andringsarbete 1999-12-10
respektive rad . 1 Extern I!'lbyggnad av f:vlop.p i pentry T?Il:aggsféndr?ngsarbete 2000-12-18
12 Extern Andrad matta i korridor 3 0 4 Tillaggs/andringsarbete 2002-01-28
13 Extern APMA1 Tillaggs/andringsarbete 2000-10-26
14 Extern Elcentraler apparatrum Tillaggs/andringsarbete 2000-12-18
15 Extern Kostnad for container UE Tillaggs/andringsarbete 2000-12-05
16 Extern Tillagg malning rum 302 Tillaggs/andringsarbete 2001-01-31
17 Extern Extra toalettutrustning Tillaggs/andringsarbete 2000-12-18
18 Extern A-PM 2 Tillaggs/andringsarbete 2000-12-08
| 19 Extern Andrad kulér pap darrkarmar Tillaggs/andringsarbete 2000-12-18
20 Extern Andrat korridorparti Tillaggs/andringsarbete, 2000-12-01
Projektering
21 Extern Tillkommande patientlift Tillaggs/andringsarbete 2000-11-24
22 Extern Komplettering av bokparti Tillaggs/andringsarbete 2001-01-05
23 Extern Tillkemmande garderob Tillaggs/andringsarbete 2001-01-05
24 Extern Demontage och ater av radiator i rum 303 Tillaggs/andringsarbete 2001-01-05
25 Extern Tillkommande hyllor och tvalkorgar Tillaggs/andringsarbete 2001-12-07
26 Fxtam Rri de stadnina efter arhaten Tillanas/Andrinns arbate 2001-03-26

»

m,

Avvikelsehanteringen ar annu sa lange valdigt basal.
Med tiden kommer nya funktioner att tillkomma.

Du kan se/ange uppgifter sdésom: namn, typ,
upprattad av, datum, beskrivning mm.

Det gar aven att se pa och ladda upp bilder till
avvikelsen.

Se BYGGsamordnarens inbyggda hjalp och/eller
utskrivna manual fér generell information om hur
Avvikelser fungerar.

A € Awikelse: E2

@ Extern avvikelse (' Intern avvikelse

Rubrik
Extra markarbeten for gangvag entre

H

Typ
Tilldaggs/dndringsarbete

Upprattad av
Nisse Nilsson

Datum

2002-06-17

Beskrivning
Schakt och markforstarkning som underlag for gangvag fram fill huvudentre

Bilder

Klicka i listan for att ppnarvisa/lagda hem bilden

Rubrik T T
Dumpar irg _K-Rader Liggande._jpg

Dumpar ipa _K-Rader Liggande - TrueBox1.jpg

Telefoner ipg _ D3IX1558.0PG

Telefoner ipa __D3X1566.JPG

Telefoner ipa __D3X1577.JPG
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LLonearter och Resurser

Konsten att hantera I6nearter och resurser i WEBTID.

Vad dr Lonearter och Resurser?

Lonearter och resurser &r, nagot forenklat, tva interna prislistor i BYGGsamordnaren / WEBTID.

| BYGGsamordnaren anvinds de i t ex Tider/Kostnader, Avvikelser, Inkop, Fakturaunderlag, Dagbok
och Kalkyl.

| WEBTID anvéands de t ex nér du registrerar Tid/Material.

Naturligtvis dr det samma register som anvands av BYGGsamordnaren som WEBTID.

DG man vid varje tidregistrering kan vdlja bdde I6neart och resurs samtidigt, innebdr det att man
slipper registrera I6nebaserad tid separat fran och projektbaserad (som skall faktureras). Istdllet gérs
endast 1 tidregistrering.

| BYGGsamordnaren nar du redigering av Resurser och Lonearter under menyn Register.
Goér du en registrering med bdde Lénerart och Resurs, sa mdste de vara av samma typ!
En resurs och I6neart maste vara av en av foljande typer:

e EGEN
Nagot som paverkar personens |6n men inte ar tid. T ex milersattning.
Oftast ar detta en Loneart.
e EGENTID
Personens anmalda tid.
Ar oftast bade en resurs och en Iéneart.
e MTRL
Material.
Oftast en resurs.

o MASK
Maskin.
Oftast en resurs.

e UE
Underentreprenor.

Oftast en resurs.
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Prissattningsfilosofi

| BYGGsamordnaren och i detta dokument namner vi bade:
pris, a-pris, %-paslag, bruttopris och nettopris.

Nedan ar en kort forklaring till vad som vi menar med detta:

Pris
Nettopriset, alltsa din kostnad.

A-pris
Bruttopriset, alltsa pris ut till kund.

%-paslag
GOrs pa Priset for att rakna ut bruttopriset (pris ut till kund).

Angivna priser (netto och brutto)

| detta dokument har vi angett uppskattade priser endast for att 6ka lasforstaelsen. Vilka priser du

skall satta far du naturligtvis valja alldeles sjalv.

Mer information

Mer information om var du skall satta priserna och hur du skall tanka
nar du satter dom star forklarat i ett annat dokument:
BYGGsamordnarens Hjadlp under kapitel 8,

Tider och Kostnader - Prissdttningsfilosofi.

BYGGsamordnarens hjélp nar du i menyn:
Hjélp — Hjélp fér BYGGsamordnaren.

00 Installation, installningar

01 Projekthantering

02 Dokumenthantering

03 Avvikelser - ATA

04 Ritningar

05 Tidplaner

06 Kalkyl, budget

07 Inkdp, avrop

=l 0& Tider och kostnader

Allmant
= Koppling till ekonomisystem

Kontera en faktura pd en awvvik
Koppling till ekonomisystem

Projekt pd l6pande rékning
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Lonearter

Lonearter &r for sddant som ar lonegrundande.

T ex tid, semester, VAB, milersattning och traktamente.

Alltsa, som registreras for att ligga som underlag for personens l6n.

Om du har jobbat med nagot ekonomisystem sa kdnner du sidkert igen ordet och det anvands pa
ungefar samma satt i BYGGsamordnaren.
Tumregeln ar att du lagger upp samma I6nearter i BYGGsamordnaren som du har i ditt I6nesystem.

| I6nearten anger du framfor allt Pris.

En I6neart kan antingen vara av typen EGENTID eller EGEN. Detta anger du med hjalp av kryssrutan
"Ej Tid”. Kryssar du i den sa blir typen EGEN, annars ar typen EGENTID.

De l6nearter som du inte vill skall synas i WEBTID markerar du som " Visas Ej i WEBTID" .

Redigering av Ioneartslista
Lineart Bendmning Enhet| Ej tid Pris | A-pris | Konto | Aktivitet | Visas Ej i WEBTID
1106 Timlén tim | 300.00 [l
1121 Overtid 1 tim O 450.00 O
1190 Traktamente skattepliktig| st 180.00 [l
1234 Milersattning mil 18.50 O
3318 Vard av barn dagar 0.00 ]
Resurser

Resurser ar for sddant som skall faktureras.
Alltsa, som skall ligga till grund fakturaunderlaget. T ex tid, material, maskin och UE.

| resursen anger du framfor allt 3-priset.
Du kan alternativt ange procentpaslag.
Det gar att skapa bade avtalsresurser och projektspecifika resurser.

For att en resurs skall synas i WEBTID, maste den markeras med " Visas i WEBTID” .

Resurser

Standardresurser
Sok S | Urval ” Furldioner |

Resnr | Bendmning | Enhet | Nettoprisl %—péslagl ﬁ.—prisl Kontonrl .ﬁ.kﬁuitetl Resurstyp | kategori
110 Mantimmar tim 300,00 00,00 5010 EGENTID WEETID
111 Snickare tim 300,00 00,00 EGENTID WEETID
112 Betongarbetare tim 320,00 30,00 EGENTID WEETID
113 Servicetekniker tim 390.00 00.00 EGENTID WEETID
115 Arbetsledare tim 400,00 50.00 EGENTID WEETID
120 Servicehil st 200,00 90.00 EGENTID WEETID
1201  Milersatining mil 13,50 45.00 EGEM WEETID
121 Slapkarra st 30.00 50.00 MASK WEETID
13620 Hijulgrévare Liebherr 4 311 tim 500,00 00,00 MASK WEETID
13621 Hijulgrévare Liebherr A 311 + Forare  tim 300,00 00,00 MTRL WEETID

40 bso WEBTID



Loneart + Resurs
Vissa registreringar vill du troligen anvanda bade som I6negrundande och fakturaunderlag.

T ex “gubb-tid” och milersattning.
Losningen ar att ange bade en I6neart och en resurs vid samma registrering. Resultatet av den
registreringen kan du anvdnda bade som lonegrundande underlag och fakturaunderlag.

Priset hamtas i forsta hand fran Lonearten.

A-priset eller %-p3slaget hamtas i forsta hand fran Resursen.

Resurs Avstamningsunderlag Debiteringsunderlag

Datum | Person Loneart Res. | Bendmning Motering antl]] Enhet | Prigfenh| Summa | A-pris Belopp
8 3 750,50 5 435,00
113-05-17 PS5 Pete [1106 Timlén 110 | Mantimmar 3 | tim 300.00 | 2400.00 | 400.00 | 3 200.00
113-05-17 P5 Pete (1234 Milersatining|1201 | Milersatining 73 || mil 18,50 [ 1350,50 | 45.00 | 3 285,00
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Skall jag vdlja Loneart och/eller Resurs?

Innan ni satter igang att anvanda WEBTID sa maste du ta ett beslut om vad du skall anvanda
uppgifterna till i BYGGsamordnaren. Det ligger till grund om ni skall anvinda Léneart och/eller Resurs
och hur de skall vara specificerade (pris, konto etc).

Nedan visar vi tre varianter.
Las igenom och begrunda hur ni vill arbeta med BYGGsamordnaren och WEBTID.

Bara Kostnadssammanstallning (1)
Du registrerar tid, material mm endast for att kunna fa ut en kostnadssammanstallning i projektet.
- Anvind Resurser.

Fordelar
e Enkelt
Nackdelar

e Niskrapar bara pa ytan av vad ni skulle kunna anvdnda BYGGsamordnaren till.

Fakturaunderlag, Inte l6negrundande (2)
Du anvander registrerad tid framfor allt som fakturaunderlag (inte I6neunderlag)
- Anvénd Resurser.

Fordelar
e Enkelt
Nackdelar

e Det kan vara ett problem med de resurser som innefattar bade gubbtid och maskin,
t ex Hjulgrévare + férare.
Om den klassas som maskin (MASK) sa kommer den i BYGGsamordnaren inte synas i
Tidforingen (utan bara under Kostnadsfliken i Tider & Kostnader).
Om den a andra sidan klassas som EGENTID sa kommer den i Fakturaunderlaget visas under
Egen Personal.
Detta kanske inte ar ett problem for er i praktiken, men det ar viktigt att inse konsekvenserna
innan ni valjer hur ni skall registrera.
Vill du kunna fa Hjulgrdvare + forare registreringen i bade Tidféringen och under Maskin pa
Fakturaunderlaget sa maste man anvanda bade Loneart och Resurs,
se “Fakturaunderlag och Lonegrundande” nedan.
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Fakturaunderlag och Lonegrundande (3)
Du anvander registrerad tid bade som léneunderlag och som fakturaunderlag.

Fordelar

o All tid ses i Tidféringen.
Du far full kontroll/6versikt 6ver registrerad tid, material, maskin osv.

Nackdelar

e Lite omstandligare att registrera tid da man alltid maste valja bade Loneart och Resurs.
| vissa fall maste man dven gora tva registreringar for en tid (t ex Hjulgrdvare + forare).
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Koppling mot Ekonomisystem

Om ni bade for tid/material med WEBTID samt hamtar |6nekostnader och/eller leverantérsfakturor
via BYGGsamordnarens koppling mot bokforingen, sa finns risken att ni far in utgifterna dubbelt pa
projekten i BYGGsamordnaren.

Tid
Om man i l6nesystemet projektfor [6ner blir dessa oftast bokféringsordrar som sedan aker med in i
projektets kostnader i BYGGsamordnaren.

Vi féreslar att man i loneartens (netto)pris anger en uppskattad kostnad for arbetaren. | den skall alla
kostnader (dven de administrativa) for personen vara inrédknade. Inte bara Idnekostnaden. Det gar
sjalvklart inte att satta en pa kronan exakt siffra, men det ger 4nda en ratt bra uppfattning om
totalkostnaden for personen.

Vid importen fran bokforing sa valjer ni att exkludera l6nekostnader.

Redigering av loneartslista

Ldneart Bendmning |Enhet| Ej tid | Pris | ﬁrpris|
1106 Timlan tim ] 300.00

Vi rekommenderar inte att istdllet ange nettokostnaden som 0:- i I6nearterna. Da kommer
visserligen endast tiden fran bokforingen (Ionen) att belasta projektet. Men nackdelen ar att det ar
den exakta Ionekostnaden som anges. Det kan i forsta 6gonblicket tyckas vara perfekt, men
kostnaden for en utford timme &r ju mer an bara l6nen.
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Material / Maskiner

Enklast ar att endast registrera sddant material/maskiner som redan har képts in och inte
projektforts. T ex det som finns i service-bilen / eget lager, eftersom det inte lar dyka upp nagon
leverantorsfaktura pa sadant.

Gors daremot ett nytt ink6p ute pa faltet, kan man registrera en post med en resurs som

t ex r bendmnd "Hdmtat material hos Kalles Trédvaruhus, faktura kommer”. Saddana resurser satter ni
netto och a-pris till 0:-. Samtidigt med registreringen ar det lampligt att i noteringen ange
foljesedelnumret. Det blir en “notering” om att en faktura skall komma.

Pa detta satt belastas inte projektet med kostnaden vid registreringen utan kostnaden kommer
endast via importen fran bokféringen.

Resursregistret i BYGGsamordnaren

Redigering av resurs

Resursnr 141 Mettopris | 0.00
Bendmning  Hamtat material Bejjer, fa  A-pris 0.00
Enhet st Paslag

Resurstyp MTRL

Konto Aktivitet

Kategori WEETID

WEBTID

Antal Léneart Resurs

211_08_251 Balstavagen 1 Hamtat material Beijer, faktura kommer E3 |Fdljsedelnr: 112233
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Exempel pa att Skapa och vilja Resurser/Lonearter
Beroende pa hur du har valt att arbeta med BYGGsamordnaren, sa skiljer sig detta lite at.

Bara Kostnadssammanstallning,
och Fakturaunderlag, Inte l6negrundande

Endast Resurser anvands!

Stang av Lonearter i WEBTID Systeminstallningar.
| BYGGsamordnaren, Tider/Kostnader, kan du vilja att d6lja kolumnen Loneart genom att klicka pa

[ Visa Kolumner ] och kryssa av “Léneart”.
Resursen skall innehalla bade pris och a-pris eller %-paslag.

Forslag pa val av resurs vid olika scenarios

Vad ResursNr | Beskrivning Enhet | Typ
Vanlig Gubbtid 110 Mantimmar Tim EGENTID
Specificerad Gubbtid 111 Snickare Tim EGENTID
Gubbe Kort gravmaskin 13701 Hjulgravare Liebherr A 311 + Forare | Tim MASK
Arbetsledare 116 Arbetsledare Tim EGENTID
Milersattning alt 1 1201 Milersattning Mil EGEN
Milersattning alt 2 1201 Milersattning Mil MASK

Om du vill ha gubbtiden
"rent” for sammanstallning
rot-uppdrag till privatperson.

Slapkarra 121 St MASK
Hamtat material Ahlsell 142 Hamtat material Ahlsell St MTRL
Gipshorn 1481 Gipshorn St MTRL
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WEBTID: Tid/Mtrl Rapport
Fir Harrison Ford, Martin Gustafsson

130313
M3
130313
Ma
1305132
Ma
130513
Ma
1305132
Ma
130513
Ma
1305132

Datum | Reg.pi_|
M3

MG Martin
Gustafsson

HF Harrison
Ford

212_09 018
Irisv. 5
212_09 018
Irisv. 5
21209 018
Irisv. 5

212_09 018
Irisv. 5

212_09_ 018
Iriswv. 5

212_09_ 018
Irisv. 5

212_09_ 018
Iriswv. 5

Servicebil

Arbetsledare

Snickare

Ahlsell

A 211 + Fora

Slapkarra

Cement std P 25 kg

Hamtat material

Hjulgravare Liebherr

44312

re

Yitervaggar

Yiterviggar

Foljsedelnr:

BYGGsamordnaren: Tider/Kostnader

Tider
Resurs Avstamningsunderlag Debiteringsunderla
itum | Person|l Res.| Bendmning Motering | Antl| Enhe| Prisfenh| Summa | A-pris | Belopp Aktivitet
9 3 100,00 4 200,00
05-13 HF Harri| 111 | Snickare Yitervaogar 5| tim 300,00 [ 1500,00 | 400,00 (2 000,00 0010 Yitervag
05-13 MG Mart) |116 | Arbetsledare| Yttervagogar 4 [ tim 400,00 | 1600,00 | 550,00 [ 2 200,00 0010 Yitervag
Kostnader
Resurs Avstamningsunderlag Debiteringsunderlag
Datum | Res.nr Benadmning Resurstyp| Antal | Enhet]  Prisf Summa A-pris Belopp
4 364,00 6 220,00
113-05-13 121 Slapkarra MASE, 2 |st 30,00 &0.00 130,00 260,00
113-05-13 13701 | Hjulgrdvare Liebherr & 311 | MASK 5 | tim 800,00 | 4000,00 [ 110000 | 5500.00
113-05-13 |142 Hamtat material Ahlsel MTREL 1 (st 0.00 0.00 0.00 0.00
113-05-13 1470 Cement std P 25 kg MTREL 2 |st 52.00 104,00 35.00 170.00
113-05-13 |120 Servicehil MASE 1|st 200,00 200,00 290.00 290,00
bso WEBTID
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Fakturaunderlag och Lonegrundande
Loéneart och/eller Resurs anvands.

Sla pa bade Lonearter och Resurser i WEBTID Systeminstallningar.

Lonearten
skall endast ha Pris.

Resursen

skall alltid ha a-pris eller %-paslag.

De resurser som inte anvands i kombination med en Loneart (t ex Material, Maskin, UE) kan med

fordel dven ha Pris (= kostnaden i projektet).

Forslag pa val av resurs vid olika scenarios
Ofta skall bade I6neart och resurs anges men ibland racker det med den ena. Dér i tabellen ingen

|6neart eller resurs har angivits, racker det att ange den av dem som &r angiven.

Vad LonNr | Beskr LOon ResNr | Beskr Res Enhet | Typ

Vanlig Gubbtid 1106 Timlon 110 Mantimmar Tim EGENTID

Specificerad Gubbtid 1106 Timlon 111 Snickare Tim EGENTID

Arbetsledare 1107 Timlon Arbetsledare | 116 Arbetsledare Tim EGENTID

Milersattning 1184 Milersattning 1201 Milersattning Mil EGEN

VAB 3318 Vard av barn 100% Dagar | EGEN
avdrag

Sjuk 3171 Sjuk korttid dag 2-14, Tim EGEN
timavlénad

Slapkarra 121 Slapkarra St MASK

Hamtat material 142 Hamtat material | St MTRL

Ahlsell Ahlsell

Gipshorn 1481 Gipshorn St MTRL

Sa har kan det se ut i WEBTID nar du registrerar 8 timmar med bade en resurs och I6neart.

Loneart | 1106 Timlon v|
Resurs |1‘ID Mantimmar : tim V|
Antal | -1 | |E | | +1 |

bso WEBTID
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Gubbe Kort (grdv)maskin

Eftersom du bade vill kunna se:

e gubbens tid i Tidféringen
e och Maskin + Férare under Maskin i Fakturaunderlaget

...sa kraver detta lite specialhantering. Istéllet for en, behdvs det tva registreringar.

Vad LonNr | Beskr Lon ResNr | Beskr Res Enhet | Typ

1. Vanlig Gubbtid 1106 Timlon Tim EGENTID
2. Maskinhyra + 13701 | Hjulgravare Liebherr A | Tim EGENTID
Specificerad Gubbtid 311 + Forare

Sa har kan det se ut i WEBTID nar man gor de tva registreringarna:

Laneart |1‘IDE Timl&n

Resurs |

Altdivitet |sz Hjulgrivare Liebherr & 311

antal [ 1] |5

’T‘

Klicka pa [ Registrera ]

Loneart |

Resurs |13?{J1 Hjulgrdvare Liebherr A 311 + Fdrare : tim V|

Aktivitet |

antal [ 1] |5

’T‘

Klicka pa [ Registrera ]

Reg. Av: Peter Segerdahl 2013-05-22 (tot. denna veckan: 9h)

Projekt |Antal|Loneart

12014

Hjulgravare Liebherr

o 3 -
Tralasvagen A 311 + Fdrare
PS Peter 12014 5 Timlon Hjulgravare
Segerdahl Traldsvagen Liebherr &4 311
Tips

e Detfinns inget krav for BYGGsamordnaren, men ofta foérenklar det for er om gubben gor en
notering "Hjulgrévare Liebherr A 311".
Alternativt kan ni ha lagt upp en aktivitet (i BYGGsamordnaren: Register — Aktiviter) som
heter "Hjulgrévare Liebherr A 311". Da kan gubben istéllet for att skriva noteringen, enkelt
valja aktiviteten i aktivitetslistan. Sa gjordes i exemplet ovan.
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WEBTID: Tid/Mtrl Rapport

130515

on
130513
To
130516
M3
130520
M3
130520
M2
130520
Ma
130520
Ma
130520
M3
130520
Ti
130521

On
130522

on
130522

Far Peter Segerdahl

P5S Peter
Segerdahl

PS5 Peter
Segerdahl

PS5 Peter
Segerdahl

PS Peter
Segerdahl
PS5 Peter
Segerdahl

PS Peter
Segerdahl

12014
Trildsvagen
12014
Traldsvagen
12014
Tralasvagen
12014
Tralasvagen
12014
Tralasvagen
12014
Tralasvagen
12014
Tralasvagen
12014
Tralasvagen
12014
Tralasvagen
12014
Tralasvagen

12014
Tralasvagen

12014
Tralasvagen

150

73

Timl&n

Vard av barn
100% avdrag

Timlon
Arbetsledare

Milersattning

vard av bamn
100% avdrag

Timl&n

Hjulgravare
Liebherr A 311

Grovspackel
invandigt 15 kg

Gips invandig
12002440

Tippavqgift
Arbetsledare
Slapkirra

Milersattning

Hjulgrivare
Liebherr & 311 +
Fdrare

Hjulgravare
Liebherr A 311

Fasadarbeten

Hjulgrivare
Lisbherr & 311
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BYGGsamordnaren: Tider/Kostnader

Tider
Resurs Avstamningsunderlag Debiteringsunderla
tum | Person Liéneart Res, | Bendmning Motering Ant|| Enhe| Prisfenh|] Summa | A-pris | Belopp Aktivitet
13 7 550,50 7 685,00
05-15 PS Pete (1108 Timlén Hjulgrévare Liebhe tim | 300,00 | 1 500,00 0012 Hjulardva
05-15 PS Pete 3318 Yard av barn dag 0,00 0,00
05-20 PS Pete 1107 Timlan Arbet|116 | Arbetsledare| Fasadarbeten tim | 400,00 |3 200,00 | 550,00 | 4 400,00 |F59 Fasadarbe
05-20 PS Pete 1184 Milers&ttning(1201 | Milersattning 73 | mil 18.50 | 1 350,50 | 45,00 | 3 285.00
05-21 PS Pete 3318 Yard av barn dag 0.00 0.00
05-22 PS Pete 1106 Timlén Hjulgr&vare Liebhe tim | 300.00 | 1500.00 0012 Hjulardva
Kostnader
Resurs Avstamningsunderlag Debiteringsunderlag
Datum | Res.nr Bendmning Resurstyp| Antal | Enhet|  Prisf Summa A-pris Belopp
15 080,00 22 580,00
13-05-15 (13620 | Hjulgr&vare Liebherr A 311 | MASE 5 | tim 500,00 | 2 500.00 800.00 | 4000.00
13-05-20 121 Slapkarra MASE 1|st 30.00 30.00 130.00 130.00
13-05-20 |125 Tippavagift MASK 1|st 250,00 250.00 500,00 500.00
13-05-20 |1480 Gips invandig 1200%2440 | MTEL 150 | st 52.00 | 7800.00 79.00 | 11 850.00
13-05-20 |1471 Grovspackel invandigt 15 k | MTREL 2 |st 250.00 500.00 350.00 J00.00
13-05-22 (13701 | Hjulgrdvare Liebherr & 311 | MASK 5 | im 800.00 | 4000.00 | 1100.00 | 5500.00

Tumregler och Tips

e Endast Loneart

Lonegrundande uppgifter som inte skall faktureras,

t ex VAB, Semester.

e Loneart och Resurs

Lonegrundande och skall faktureras,
t ex Tid, Kilometerersattning.

e Endast Resurs
Icke I6negrundande, skall faktureras,

t ex Material, Maskin som ej innefattar gubbtid.

e Pa Fakturaunderlaget ar det Resursens beskrivningstext som anvands.
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Skapa dokument i WEBTID

) <> WebDokument

Tital Giltlig frén
Egenkontroll Foamglas pa betong 2013-05-15
Firetag Flik i lovalitetspdom Giltlig till
BV Mark och bygg AR Tillswidare
Projekt
RAKETPINMESTIGEM
Adress Ort
Raketgatan 5 GOTEBORG
Objelkdtsdeal Arb.nr
|Ostra Flygen 211_09_253
1. VAD f
Ej aktuellt I:l KRAV / Toleranser HUR
Kontroll av underlag torrt/rent Eetong yttorr. Olouldr besiktning.
Plat torr och avivattad med T-rid.
Kontrollerat & Godkdnt: Kontrollerat Avv. avhpal[_:t
12 W v, [ Datum/Sign Daturn + Sign
2013-05-15, Pater Segerdahl
2.VAD J
Ej aktuellt I:l KRAV / Toleranser HUR
Strykning primer Full tdckning samt fullgod Kontroll av vidhdftning szamt
vidhaftning mot underlaget tickning
Kontrollerat 8: Godhkdnt: Kontrollerat Avv. avhj I- t
12 &1 v [ Datum/Sign Datum + Sign
2013-05-15, Pater Segendahl
3. VAD f
Ej aktuelit D KRAV / Toleranser HUR
Laggning Foamglas lager 1 Helt klistrat mat underlzget Kontroll av vidhSftning och att
forskjutna skarvar fyllda fogar fogar ar fyllda samt forzkjutna.
Kontrollerat & Godkdnt: Kontrollerat Avv. avhpal[_:t
12 L] aww. W Datum/Sign Daturn + Sign

Dalig vidhfining

2013-05-14 Pater Segerdahl

2013-02-1E, Peter Sagerdzhl

4. VAD f
Ej aktuellt I:l KRAV / Toleranser HUR
Laggning Foamglas lagen 2 Helt klistrat mot underlaget Kontroll av vidhdftning och att
farskjutna skarvar fillda fogar fiogar dr fyllda samt fdrzkjutna.
Kontrollerat & Godkdnt: Kontrollerat Avv. avhpal[_:t
Ja E‘ A, D Datum/Sign Ciaturn + Sign

2012-05-15, Pater Segerdahl
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Skapa Dokument i WEBTID

Webtid-Dokument

Ungefédr som i BYGGsamordnaren, sa kan man i WEBTID skapa dokument. Dessa kallas for Webtid-
dokument och ar i formatet html (inte Word). Webtid-dokument kan du sedan redigera vidare i
WEBTID. Du kan dven se och 6ppna dem i BYGGsamordnaren (Dokumenthanteringen), men du kan
inte redigera dem dar.

Webtid-Mallar

Precis som i BYGGsamordnaren baserar man nya dokument pa en dokumentmall. De kallas for
Webtid-mallar och skiljer sig fran de i BYGGsamordnaren.

Vi skickar med ett antal Webtid-mallar.

En mall kan t ex vara en Egenkontroll, men kan ocksa vara i princip vad som helst.

Att redigera de mallar som vi skickar med ar mycket ldtt och gors i WEBTID (inte Word). Dock kan du
inte helt fritt redigera utseendet pa dem utan endast dndra pa statiska texter, rubriker o dyl.
BYGGsamverkan kommer lI6pande att utveckla nya mallar.

Var
Finns i “Dokument”. P4 Dokumentsidan valjer du sedan "Web".
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Skapa nytt dokument
Vélj onskad mall i listan (Web-Dokument-Mallar) och klicka pa [ Nytt web-dokument ].

f;f Dokument

Projekt
211_09_253 RAKETPINNESTIGEN v

P
[

) Dokument
) Ritningar

() Bilder/Fotan

® web {Egenkontroller mm)

Web-Dokument-Mallar

wilj onskad mall ur listan

Brandsyn hd

Nytt web-dokument

Web-Dokument

klicka pd Snzkad rad f&r att Sppna web-dokurnentet

Beskrivning Typ Plats

Egenkontroll Snickeriarbeten, htm Web4Egenkontroll
Egenkontroll Snickeriarbeten1.him
Egenkontroll Foamglas pa plat, htm Web\Egenkontroll Foamglas pa
Ostra flygeln plat2.htm

Brandsyn, Vaning 3, Igh 5 htm Web\Brandsyn3.htm
Egenkontroll Foamglas pa betong, him Web\Egenkontroll Foamglas pa
Egenkontroll betong4.htm

Nar du har fyllt i det fardigt, klicka pa [ Spara ].
Nu syns dokumentet i Web-Dokument-listan.

For att 6ppna dokumentet klickar du Kontrollerat & Godkant: . A, avhjslpt
bara pé det Ja Avv, D Datum..’ﬁl'gn Diztum + Sign
2013-05-15, Peter Segerdah
b o

Redigera och Lasa

Det gar att redigera dokumentet Kontrollerat {och last) av Peter Segerdahl
vidare i WEBTID, fram till att nagon Daturm:2013-05-15
har Iast det. Detta gors langst ner i WEBsamordnaren Lésenord [ssssses

dokumentet.

Spara
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Olika mallar
Det finns tva typer av mallar, (1) Modeller och (2) Grundmallar.
| WEBTID ingar det nagra av varje.

Modeller anvands fér att skapa Grundmallar. Grundmallar anvands for att skapa dokument.
De visas i listan ”Web-Dokument-Mallar”.

Endast Grundmallar syns for WEBTID-anvandaren.
For att dven se Modeller kravs att du ar Administrator i WEBTID eller Administrator i
WEBsamordnaren.

For att kunna skapa nya Grundmallar och redigera dem kravs att du ar Administrator i WEBTID eller
Administrator i WEBsamordnaren.

Modeller
Innehaller i princip endast layouten samt en del fasta “dokumentkoder” och anviands som modell fér
att skapa grundmallar.

De dr namngivna med ordet "Modell" forst i namnet. T ex "Modell_Egenkontroll_20".

Du kan inte skapa nya eller redigera Modeller.
BYGGsamverkan kommer I6pande att utveckla Modeller.

Plats
| BYGGsamordnaren valj menyalternativ:

”Instdllningar — Hantering av mallar och Rapporter — Oppna mappen med Utskriftsrapporter”.

| Utforskaren, 6ppna sedan mappen ”Web"” och under dar ”"Ursprungsmallar”.
(%DataPath%\Templ\Web\Ursprungsmallar)
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Grundmallar
Anvands for att skapa nya Webtid-Dokument och syns for alla anvandare.

Man kan bade skapa nya och redigera Grundmallar i WEBTID.

Nya Grundmallar skapar man antingen utifran en annan Grundmall eller utifran en Modell.

Skapa
1.
2.

nya Grundmallar

Vilj en mall i listan, t ex "Modell_Egenkontroll_10".
Ange ett namn pa mallen som skall skapas, i rutan "Nytt
namn", t ex "Egenkontroll Stallning”.

Klicka pa knappen [ Ny ].

Nu skapas en kopia pa den valda mallen med ditt nya
namn. Kopian laggs bland "Egna Rapporter” och 6ppnas
sedan for redigering.

Nar den ar fardig klickar du pa [ Spara ].

Grundmallen finns ny i Mall-listan.

Redigera Grundmall

1.
2.
3.

5.
6.

Vilj 6nskad Grundmall i listan.
Klicka pa [ Redigera].
Fyll i grundtexten som skall sta pa Webtid-dokumenten.

® web (Egenkontroller mm)

Web-Dokument-Mallar

vilj dnskad mall ur listan

hModell_Egenkontroll_10

W

MNytt web-dokument

Redigera Web-Mallar
Mytt namn

Egenkontroll Stallning|

x]

Ny Redigera

Nar man sedan skapar ett Webtid-dokument, sa kommer den texten att vara statisk.
Beroende pa vilken mall som redigeras, sa kan nagra textrutor vara "ej redigerbara” (oftast
graa) redan i mallen. Dessa kommer att automatiskt fyllas i ndr man skapar ett Webtid-

dokument (t ex projektnummer, datum o dyl).
Ga igenom alla punkter/rader i mallen.
Nar det ar klart, klicka pa [ Spara 1.

Du kan redigera en grundmall hur manga ganger du vill.

Plats

| BYGGsamordnaren valj menyalternativen:

”Instdllningar — Hantering av mallar och Rapporter — Oppna mappen med Utskriftsrapporter”.

| Utforskaren, 6ppna sedan mappen ”Web".
(%DataPath%\Templ\Web\)

”Instdllningar — Hantering av mallar och Rapporter — Oppna mappen med Egna Utskriftsrapporter”.

| Utforskaren, 6ppna sedan mappen ”Web".
(%DataPath%\Egna Rapporter\Web\)
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Redigera din grundmall baserad pa var Modell_Egenkontroll_xx

Tital Giltlig frén
Egenkontroll Foamglas pa plat
Fdretag Flik i kvalitetspdm Giltlig till
FORETAG la | | Titsviciare
Projekt
Adress Ort
Objektsdel Arb.nr
1.VAD /
Ej aktueli I:l KRAV J Toleranser HUR
Kontroll av underlag torrt/rent Batong ytrorr | | Okulér besikining.
Plat torr och avtvattad med T-rod. L
Kontrollerat & Godhkdnt: Kontrollerat Avwv. avhijil
sa L awe [ Datum//Sign Datum = Sign

Ange en Titel, Flik nummer i kvalitetsparm och Objektsdel.
De gra rutorna (Projekt, datum, adress mm) kommer att fyllas i av WEBTID nar ett dokument skapas.

Du skall fylla i, for varje kontrollpunkt:
VAD

Vad som skall géras. T ex "Kontroll av underlag torrt/rent”.

KRAV / Toleranser
Vad som skall uppfyllas. T ex "Betong yttorr. PIat torr och avtvattad med T-rod”.

HUR
Hur kontrollen skall utféras. T ex "Okular besiktning”.

Du skall inte fylla i:

Kontrollerat & Godkant, Kontrollerat Datum/Sign och Avv. avhjalpt.

Detta skall istillet den som skapar/anvander dokumentet fylla i.

Men, vill du for ifylla en standardtext i ndgon av de rutorna, sa ar det mojligt.

57 bso WEBTID



Skapa ett dokument baserat pa var "Modell_Egenkontroll_xx”

Du kan inte direkt skapa ett dokument fran var Modell_, men som vi beskriver ovan kan du forst
skapa en Grundmall baserad pa den, redigera grundmallen och sedan skapa ett dokument baserat pa
den. Har du gjort det sa har du fatt nagra finesser som underlattar ifyliningen av dokumentet.

Overst har grundinformation ifr&n projektet fyllts i.

Tital
Egenkontroll Foamglas pd betong

Faretag

Flik: i kvalitetspdmn

Gilthg fran
2013-05-15
Giltlig till

B=V Mark och bygg AB 4 Tillsvidane

Projekt

Balstavagen

Adress Ort
Idrottsgatan 2 Ballingsldwv

Objektsdel Arb.nr
| 211_09_251

|1.‘.FA.|]f

Foljanden delen av Egenkontrollen bestar av ett antal punkter. Dessa ar numrerade.

For varje punkt ar det tankt att anvandaren laser instruktionerna i VAD, KRAV/Toleranser och HUR.
Sedan viéljer anvandaren att antingen kryssa i ”"Ej Aktuellt” och gar vidare till ndsta punkt eller att
folja instruktionerna och uppdatera dokumentet.

1. VAD /
Ej aktuelit D KRAV / Toleranser HUR
Kontroll av underlag torrt/rent Batong yttorr. D¥ular besikining
Piat torr och avtvattad med T-rad.
Kontrollerat & Godkant: Kontrollerat Awv, avhjilpt
Ja E‘ Anni, D Datum,/Sign Datum + Sign
2013-05-15, Peter Segerdahl
2. VAD /
Ej aktuelit I:l KRAV / Toleranser HUR
Strykming primer Full tickning samt fullgod Kontroll v vidhaftning sarmt Bckning
vidhaftming mot undaraget
Kontrollerat & Godkant: Kontrollerat Awv, avhjil
Ja I:l Anru, El Datum,/Sign Diztum = Sign
Dalig tickning 2013-05-14, Peter S=gerdahl 2013-05-15, Pater Segerdahl
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Kontrollerat & Godkant, Kontrollerat Datum/Sign, Avv. Avhjalpt

Ja

Om allt &r korrekt sa kryssar anvandaren ”Ja”. Da kommer anvdandarens namn samt dagens datum att
automatiskt fyllas i i rutan ”Kontrollerat Datum/Sign” . Sedan fortsatter anviandaren med nésta punkt.

Avv.

Om allt inte ar korrekt s& kryssar anvandaren “Avv.” (avvikelse). Aven dd kommer anviandarens namn
samt dagens datum att automatiskt fyllas i i rutan ”Kontrollerat Datum/Sign”. Det kanske kan tyckas
konstigt, men det ar ju precis vad som har gjorts, alltsa kontrollerat och signerat. Daremot forvantas
nagon att (senare) daven fylla i rutan ”"Avv. Avhjdlpt” (avvikelse avhjalpt) nar problemet ar 16st.

Den rutan har ocksa en hjalpknapp [ Datum + Sign ]. Trycker man pa den sa kommer anvandarens
namn (kan vara en annan person som har 6ppnat dokumentet vid ett senare tillfalle) och dagens
datum att automatiskt fyllas i i rutan.

Alla dessa rutor ar redigerbara till dokumentet lases, se Skapa Nytt Dokument.
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Systeminstallningar
For att kunna se och géra andringar pa WEBTID:ens installningar kravs att du &r WEBTID
Administrator (se Skapa WEBTID Anvdndare). Ar du det s kommer du att har en knapp i menyn dir

o

det star ”Systeminstallningar”.

WEBsamordnaren
For att komma at Systeminstallningar kravs att du dr administratér i BYGGsamordnaren.

T&M Kvitto

Ikryssat sa visas ett kvitto, en ny sida, efter varje registrering i Ny Tid/Mtrl. Ej ikryssat sa dr man, efter
att ha tryckt pa Registrera knappen, kvar pa Ny Tid/Mtrl sidan och registreringen visas i tabellen
langst ner pa sidan.

Tid- & positionsstimpel

Ikryssat sa far anvandarna mojlighet att spara sin aktuella GPS-position tillsammans med en
datum/tidsstampel. De far dven mojlighet att se aktuella samt senast sparade position pa en karta.
WEBsamordnaren visar allas lagrade positioner i en lista och pa karta med uppslagen adress.

Kopiera Aktivitet till Notering
Ikryssat sa kommer bendmningen i vald aktivitet (i Ny Tid/Mtrl) att kopieras till Noteringsfaltet.

Reset Loneart/Resurs
Vélj denna om du inte vill att senast vald Loneart och Resurs skall kommas ihag.

Start-/Sluttid
Ikryssat sa kan man ange start och sluttid i Ny Tid/Mtrl.

ATA
Kryssa i om man skall kunna vélja (registrera tid/mtrl pa) avvikelse i Ny Tid/Mtrl.

Loneart
Kryssa i om du i Ny Tid/Mtrl vill kunna ange Loneart.

Resurs
Kryssa i om du i Ny Tid/Mtrl vill kunna ange Resurs. Se Resurshantering i WEBTID.

Aktivitet
Kryssa i om du i Ny Tid/Mtrl vill kunna ange Aktivitet.

Projektstatus (urval)
Detta ar ett filter for att mha Projektstatus stélla in vilka projekt som skall synas i WEBTID.

Om det inte star nagot, s kommer WEBTID endast att visa projekt med status Pdgdende.

Vill du daremot kunna se projekt med andra status sa skriver du in samtliga har med ett semikolon
emellan.

Alltsa, om du t ex om du vill kunna se projekt som antingen har status Pagaende eller Anbudsrékning
sa skriver du:

Pdgdende;Anbudsrékning
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WEBsamordnaren
| WEBsamordnaren ar det dina projektrattigheter i BYGGsamordnaren och dina projekturval (Alla
samt Eget) som styr vilka projekt som visas.

Dokument/foton/ritningar-format
Har anger du vilka filformat pa dokument, foton och ritningar som WEBTID skall visa.

Starttid
Forsta tiden som skall kunna anges i Ny Tid/Mtrl.

Sluttid
Sista tiden som skall kunna anges i Ny Tid/Mtrl.

Intervall
Intervall pa tiden som kan anges i Ny Tid/Mtrl.

Veckor Bakdt
Antal veckor bakat som skall kunna viljas i Ny Tid/Mtrl.

Veckor Framdat
Antal veckor bakat som skall kunna valjas i Ny Tid/Mtrl.

Timmar per dag
Antal timmar per full arbetsdag. Anvands i Tidrapporten for att se om alla timmar &r registrerade.

Projekt-Serier

Om Du vill kunna skapa projekt i WEBTID, sa maste minst en projektserie valjas sa att WEBTID kan
generera ett korrekt projektnummer. Valj de serier ur listan som skall vara tillgdangliga vid skapandet
av nytt projekt.

Projektserierna skapar du i BYGGsamordnaren.

Tank pa att:

Nar du skapar en projektserie i BYGGsamordnaren, stéll in dess projektstatus till ett varde som
motsvarar installningen i WEBTID:ens Projektstatus urval. Annars kommer du inte kunna se den
seriens projekt i WEBTID (oavsett om projekten skapades i WEBTID eller i BYGGsamordnaren).
Daremot ser du alltid saklart projekten i BYGGsamordnaren. Se Projektstatus ovan.

ATA Ekonomistatus
Ange vilka avvikelser som skall kunna foras tid pa (i Ny Tid/Mtrl) genom att vilja deras Ekonomistatus
(valj en eller flera).

E-post
Ett flertal funktioner i WEBTID kan skicka e-post. For att det skall fungera maste uppgifterna vara
ifyllda.

Enklast brukar vara att anvanda sig av sin bredbandsleverantérs SMTP eller att ga via sin Exchange
Server.
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Spara
For att spara installningarna, klicka pa [ Spara].
Gar det bra, sa kommer du till inloggningssidan.
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